ZARZADZENIE Nr 115/2020
REKTORA
PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ W KONINIE

z dnia 1 wrzes$nia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej
W Koninie, instrukeji o organizacji i zakresie dzialania archiwum zakladowego Panstwowej
Wyzszej Szkoly Zawodowej w Koninie oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt

Na podstawie art. 6 ust.2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. Nr 2020, poz.164)
zarzadzam co nastepuje :

§1
Z dniem 1 wrzes$nia 2020 r. wprowadza sig:

1) instrukcj¢ kancelaryjng Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Koninie, stanowigca
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia;

2) instrukcje o organizacji i zakresie dziatania archiwum zakladowego Panstwowej Wyzszej
Szkoty Zawodowej w Koninie, stanowiacg zatacznik nr 2 do zarzadzenia;

3) jednolitego rzeczowego wykazu akt, stanowigca zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

§2
1. Sprawy niezatatwione do dnia wejscia w zycie jednolitego rzeczowego wykazu akt, okreslonego w §1
pkt 3, kontynuuje si¢ pod numerami spraw, pod ktéorymi zostaty one zarejestrowane.

2. Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Koninie
przed wejsciem w zycie zarzadzenia podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych
okreslonych w jednolitym rzeczowym wykazie akt, o ktorym mowa w § 1 pkt 3, jezeli dotychczasowe
przepisy okreslaly nizsza warto$¢ archiwalng tej dokumentacji lub kroétszy okres jej przechowywania.

§3
Traci moc zarzadzenie Nr 53/2016 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Koninie z dnia
28 czerwca 2020 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, instrukcji o organizacji i zakresie
dziatania archiwum oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej w Koninie.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
REKTOR

/-Idr hab. Artur Zimny

prof. PWSZ w Koninie
RADCA PRAWNY
/-1 K. Klapsa



