ZARZADZENIE Nr 132/2020
REKTORA
PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ W KONINIE

z dnia 29 wrzesnia 2020 .

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wydawania elektronicznej legitymacji studenckiej
studentom PWSZ w Koninie

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 oraz art. 74 ust. 4 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. —
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.J. Dz.U. z 2020 r. poz. 85 z p6zn. zm.) w zwigzku
z § 20 1 21 rozporzadzenia Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia
2018 r. w sprawie studiow (Dz. U. z 2018 r. poz. 1861 z p6zn. zm.)

zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
W zarzadzeniu nr 164/2019 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Koninie

z dnia 10 grudnia 2019 r. w sprawie wydawania elektronicznej legitymacji studenckiej
studentom PWSZ w Koninie, wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) zataczniki nr 1-3 do zarzadzenia otrzymujg brzmienie okreslone w zatacznikach nr 1-3
do niniejszego zarzadzenia;
2) w § 1 dodaje si¢ ust. 5w brzmieniu:

,»D. Wprowadza si¢ procedure wystawiania ELS, w brzmieniu stanowigcym zalgcznik
nr 4 do niniejszego zarzadzenia.”.

§2

Zarzadzanie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

/-Idr hab. Artur Zimny
prof. PWSZ w Koninie



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 132/2020 Rektora PWSZ
w Koninie z dnia 29 wrze$nia 2020 r. zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie wydawania elektronicznej legitymacji
studenckiej studentom PWSZ w Koninie

Wykaz osob przyjetych na ....... rok studiéw
w roku akademickim ..................... W celu zlecenia ELS

Kierunek (program studiow)
Forma studiow
Poziom studiow

LP. Nazwisko imi¢ PESEL Identyfikator
zgloszenia z IRK

Potwierdzam dokonanie wptaty za ELS wykazanych powyzej 0sob zgodnie z wysokoscia ustalong przez Rektora PWSZ
w Koninie.

Data, pieczqtka i podpis pracownika wydziatu



Zatacznik nr 2 do zarzadzenia Nr 132/2020 Rektora PWSZ
w Koninie z dnia 29 wrze$nia 2020 r. zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie wydawania elektronicznej legitymacji
studenckiej studentom PWSZ w Koninie

Whiosek o wydanie Elektronicznej Legitymacji Studenckiej

(dane prosze wypetni¢ drukowanymi literami)

Nazwisko i imi¢ studenta

PESEL Nr albumu :

Kierunek

Poziom studiow Forma studiow
Typ zgloszenia

Nowa elektroniczna legitymacja studencka — w przypadku gdy legitymacja studencka jest wydawana pierwszy raz

Dupl ikat — w przypadku gdy elektroniczna legitymacja studencka zostata zagubiona, zniszczona lub skradziona

Zmiana danych — w przypadku zmiany danych umieszczanych na elektronicznej legitymacji studenckiej lub btgdnie
zamieszczonych danych

Uprzejmie prosze o wydanie ELS. Jednocze$nie (zwracam dotychczas posiadang legitymacje studencka*)
przekazuje¢ potwierdzenie dokonania wplaty za wydanie ELS.

“) niepotrzebne skreslié

UZASADNIENIE

(opisa¢ powdd, np.: zmiana danych osobowych, zagubienie — w przypadku zagubienia podaé¢ okolicznosci, date
oraz miejsce utraty legitymaciji).

(data, czytelny podpis studenta)

Potwierdzenie zgodnosci Potwierdzenie
danych wystawienia ELS Pokwitowanie odbioru ELS przez Studenta
Akceptacja pracownika (Dziat Ksztatcenia)
Wydziatu
data, pieczqtka i podpis data, pieczqgtka i podpis data czytelny podpis
Zataczniki:
1. dowdd uiszczenia optaty za ELS



Zatacznik nr 3 do zarzadzenia Nr 132/2020 Rektora PWSZ
w Koninie z dnia 29 wrze$nia 2020 r. zmieniajacego
zarzgdzenie w sprawie wydawania elektronicznej legitymacji
studenckiej studentom PWSZ w Koninie

................................................................... Konin, dnia ......oceeveveeeeee i

kierunek studiow

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze posiadana przeze mnie legitymacja studencka*:
O ulegta catkowitemu zniszczeniu
O zostata zagubiona

O zostala skradziona

77

Jestem swiadomaly, iz ponosze pelng odpowiedzialnos¢** za zgodnos¢ tresci ztozonego oswiadczenia ze stanem
faktycznym.

pieczatka i podpis osoby odbierajacej oswiadczenie podpis studenta
(pracownik Wydziatu)

* Prosz¢ zaznaczy¢ whasciwa odpowiedz

**Zgodnie z art.75 § 2 KPA jezeli przepis prawa nie wymaga urzedowego potwierdzenia okreslonych faktow lub stanu prawnego w drodze
zaswiadczenia wlasciwego organu administracji, organ administracji publicznej odbiera od strony, na jej wniosek, o§wiadczenie ztozone pod
rygorem odpowiedzialno$ci za falszywe zeznania. (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 256 z pézn. zm.).,.Kto skladajac zeznanie majace shuzy¢ za
dowdd w postgpowaniu sadowym lub innym postgpowaniu prowadzonym na podstawie ustawy zeznaje nieprawdg lub zataja prawde podlega
karze pozbawienia wolnosci od 6 miesigcy do lat 8” —art. 233 § 1 KK (t.j. Dz.U. 22020 r. poz. 1444).



Zatacznik nr 4 do zarzadzenia Nr 132/2020 Rektora PWSZ
w Koninie z dnia 29 wrze$nia 2020 r. zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie wydawania elektronicznej legitymacji
studenckiej studentom PWSZ w Koninie

PROCEDURA WYSTAWIANIA ELS

I. Baza danych systemu Elektronicznej Legitymacji Studenckiej.

1.

Po procesie rekrutacyjnym dane z systemu Internetowej Rekrutacji Kandydatow
(IRK) sg importowane do Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiow (USOS).
Numery albumoéw studentom nadaje centralnie Dziat Ksztalcenia.

Baza danych systemu Elektronicznej Legitymacji Studenckiej (SELS) tworzona jest
za pomocg danych z systemu USOS.

Dziat Ksztalcenia nie przeprowadza weryfikacji danych studentow.

Za prawidlowos¢ danych zawartych w bazie systemu rekrutacyjnego
odpowiedzialnos$¢ ponosi kandydat na studia.

Za poprawne wprowadzanie i aktualizacj¢ danych zawartych w bazie systemu USOS
odpowiedzialno$¢ ponosza pracownicy Wydzialow pracujacy w systemie USOS.
Zdjecia do ELS pochodzg z systemu Internetowej Rekrutacji Kandydatow (IRK).
Pracownicy wydzialow przed zlozeniem wykazoéw/wnioskow 0 wydanie ELS
weryfikuja, czy zdjecie w formie elektronicznej znajduje si¢ w systemie USOS.
Legitymacje nie begda przygotowywane przez Dzial Ksztalcenia do czasu
umieszczenia w systemie zdje¢ zgodnych z wymogami Okre§lonymi w Uczelni
(warunki rekrutacyjne).

I1. Zlecanie ELS po procesie rekrutacyjnym.

1.

Pracownik Wydziatlu sktada do Dziatu Ksztalcenia wykaz nowo przyjetych studentow
w postaci zbiorczej listy osob, dla ktorych nalezy przygotowaé ELS.

Lista moze by¢ przekazana dopiero po upewnieniu si¢, ze osoba przyjeta/student
dokonat optaty za ELS.

Numery albumu na podstawie przekazanej listy sa nadawane poszczegdlnym osobom
przyjetym/studentom przez Dzial Ksztalcenia.

Lista przekazywana do Dzialu Ksztalcenia musi zawiera¢ tylko 1 wylacznie
nastepujace dane: imig¢ i nazwisko, PESEL oraz identyfikator zgloszenia z IRK. Lista
musi by¢ posortowana wedtug nazwisk.

Dla kazdego kierunku, poziomu i formy studiéw nalezy przygotowac osobne listy.
Listy musza by¢ opieczetowane pieczatka nagtowkowa wydziatu oraz czytelnie
podpisane przez osob¢ wnioskujaca.

I11. Zlecanie ELS studentom.

1.

Pracownik Wydziatu przekazuje wypetniony przez studenta wniosek o wystawienie
duplikatu lub nowej legitymacji do Dziatu Ksztatcenia.

Na podstawie zlozonego wniosku Dzial Ksztalcenia przygotowuje/zleca nowa
legitymacje.

Whiosek powinien by¢ przekazany dopiero po upewnieniu si¢, ze student dokonat
optaty za ELS.



4.  Pracownik Wydziatu zaakceptowany/zrealizowany wniosek o wystawienie duplikatu
lub nowej legitymacji przechowuje w aktach osobowych studenta.

IV. Proces personalizacji ELS.
1.  Pracownik Dziatu Ksztalcenia przeprowadza personalizacj¢ graficzng i elektroniczng

ELS.
2. Oryginal legitymacji oznaczony zostaje w zapisie ukladu stykowego karty literg
alfabetu —,,A”.

V. Wydanie legitymacji.

1.  Pracownik Dziatu Ksztalcenia przekazuje protokolarnie spersonalizowane ELS
upowaznionym pracownikom Wydziatow.

2. Pracownik Wydzialu wydaje studentowi ELS po zlozeniu przez studenta §lubowania,
za pisemnym potwierdzeniem.

3. W przypadku wystgpienia niezgodnos$ci danych na legitymacji ze stanem faktycznym
z powodu btednych zapiséw w bazie danych systemu USOS, student sktada wniosek
o ponowne wydanie ELS zgodnie z niniejsza procedura. Wniosek nalezy zlozy¢ po
uzupelnieniu badz poprawieniu przez pracownika Wydziatu danych w systemie
USOS.

4.  Proces ponownej personalizacji ELS z powodu btednych danych studenta nie jest
procesem wydawania duplikatu.

5.  Blednie spersonalizowane ELS, ktére zostaty przekazane na Wydzial, nie s3 zwracane
do Dzialu Ksztalcenia tylko likwidowane w ramach Wydzialu zgodnie
z obowigzujacymi procedurami.

VI. Nadanie waznosci ELS.

1. Pracownik Wydziatu po weryfikacji danych studenta aktywuje ELS, korzystajac
z systemu podpisu certyfikatem kwalifikowanym, nadajac rownocze$nie termin
waznosci legitymacji w zapisie uktadu stykowego karty do konca danego semestru.

2. Potwierdzeniem nadania waznosci ELS przez pracownika Wydziatlu jest umieszczenie
hologramu z datg waznos$ci na rewersie ELS.

3. Hologramy zgodnie z zapotrzebowaniem wydzialu zamawia centralnie Dziat
Ksztalcenia 1 przekazuje ilosci zgodnie z zamoOwieniem, ktore powinno by¢ zgodne
z liczbg studentow na wydziale.

VII. Terminy.

1. W wigkszosci przypadkow od ztozenia wniosku do przygotowania ELS uplywa
do 10 dni roboczych.

2. Dzial Ksztalcenia nie ponosi odpowiedzialno$ci za nieterminowe wydanie ELS
spowodowane przedtuzajacym si¢ procesem rekrutacyjnym, niedopelnieniem
obowigzkow 1 procedur wynikajacych z niniejszego zarzadzenia badz wystapieniem
niezaleznych trudno$ci technicznych.



