ZARZADZENIE NR 158/2020
REKTORA PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ
W KONINIE

z dnia 27 pazdziernika 2020 r.

w sprawie zasad prowadzenia posiedzen komisji rektorskich i innych gremiow
opiniodawczo-doradczych przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej

Na podstawie § 10 ust. 6 statutu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Koninie,
stanowigcego zatgcznik do uchwaty Nr 325/VI/IV/2019 z dnia 16 kwietnia 2019 r. w sprawie
uchwalenia statutu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Koninie (t.. obwieszczenie
Rektora PWSZ w Koninie z dnia 18 maja 2020 r.; zm. uchwata nr 6/VI1I1/X/2020 Senatu PWSZ
W Koninie z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie wprowadzenia zmian w statucie Panstwowe;j
Wyzszej Szkoty Zawodowej w Koninie)

uchwala sig, co nastepuje:

§1

Niniejsze zasady dotycza przeprowadzania posiedzen komisji rektorskich i innych gremiow
opiniodawczo-doradczych zwanych dalej ,.komisjami” funkcjonujacych w Panstwowej Wyzszej
Szkole Zawodowej w Koninie oraz przeprowadzania glosowan przy uzyciu $rodkow
komunikacji elektronicznej (w trybie zdalnym), a takze w trybie elektronicznego
porozumiewania si¢ na odlegtos$¢ (w trybie obiegowym).

§2

1. Posiedzenia komisji w trybie zdalnym odbywaja si¢ przy wykorzystaniu odpowiedniego
narzedzia komunikacji elektronicznej w ramach funkcjonujacego w Uczelni systemu
informatycznego np. aplikacji MS Teams (pakiet MS Office 365,
https://ww.office.com) albo aplikacji ZOOM, umozliwiajacych synchroniczny kontakt
online.

2. Dla przeprowadzenia posiedzenia komisji w trybie zdalnym niezb¢dne jest
zapewnienie:

1) transmisji posiedzenia w czasie rzeczywistym mig¢dzy jego uczestnikami;

2) wielostronnej komunikacji w czasie rzeczywistym, w ramach ktorej uczestnicy
posiedzenia moga wypowiadac si¢ w jego toku, przebywajac w innym miejscu niz
miejsce odbywania posiedzenia.

3. Posiedzenia komisji w trybie obiegowym moga by¢ prowadzone w sprawach
niewymagajacych podejmowania rozstrzygni¢¢ w gtosowaniu tajnym.



https://ww.office.com/

. Posiedzenia zdalne komisji oraz w trybie obiegowym zwotuja ich przewodniczacy
I prowadzg zgodnie z przyjetym trybem pracy tych komisji.

Uczestnicy posiedzenia komisji w trybie obiegowym otrzymuja droga elektroniczng
niezb¢dne materiaty, w tym imienng kart¢ do gtosowania. Przewodniczacy komisji po
ustaleniu wyniku gltosowania na podstawie nadestanych drogg elektroniczng kart do
glosowania, przekazuje uczestnikom posiedzenia informacj¢ o wyniku gtosowania oraz
tresci podjetych rozstrzygnigc.

. Dla waznosci posiedzenia i pojetych rozstrzygnie¢ w trybie obiegowym niezbedne jest
posiadanie dowodu potwierdzajacego prawidlowe zastosowanie przepiséw ust. 3 i 5.

. Z posiedzen komisji w trybie zdalnym oraz w trybie obiegowym sporzadza si¢ protokét
zwierajacy w szczeg6Olno$ci informacje o wykorzystanym narzedziu komunikacji
elektronicznej, przebiegu posiedzenia i podjetych rozstrzygnieciach.

. Na wniosek przewodniczacego posiedzenia komisji mogg by¢ rejestrowane, a woéwczas
zapis elektroniczny stanowi zatacznik do protokotu z posiedzenia.

§3

Rozstrzygnigcia komisji obradujacej zdalnie podejmowane sg w trybie jawnym lub
tajnym.

. W sprawach podejmowanych w glosowaniu jawnym kazdy z uprawnionych do
glosowania uczestnikow posiedzenia glosuje poprzez stowne wyrazenie stanowiska tj.:
,jestem za”, ,, jestem przeciw”, ,,wstrzymuj¢ si¢ od gtosu”.

. W sprawach podejmowanych w glosowaniu tajnym kazdy z uprawnionych do
glosowania uczestnikow posiedzenia glosuje przy wykorzystaniu aplikacji ANKIETER
w systemie USOS, umozliwiajagcym oddanie gltosu na odleglosé.

Glosowanie zdalne uznaje si¢ za zakonczone w przypadku uptywu czasu, w ktorym
nalezato odda¢ gtos lub w przypadku oddania gloséw przez wszystkich uprawnionych
do gltosowania.

. Po ustaleniu wynikow glosowania sporzadza si¢ protokoét z glosowania zawierajacy
W szczeg6lnosci informacje o trybie posiedzenia 1 podejmowania uchwal, czasie
rozpoczegcia 1 zakonczenia glosowania oraz o jego wyniku.

. Zasady funkcjonowania aplikacji ANKIETER wraz z instrukcja glosowania okresla
zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

. Wypelnienie obowigzku informacyjnego okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

/-Idr hab. Artur Zimny
prof. PWSZ w Koninie



Zakacznik nr 1 do zarzadzenia nr 158/2020 Rektora PWSZ
w Koninie z dnia 27 pazdziernika 2020 r. w sprawie
W sprawie zasad prowadzenia posiedzen komisji rektorskich
i innych gremiéw opiniodawczo-doradczych przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej

I. Zasady funkcjonowania aplikacji ANKIETER w systemie USOS

1.

Aplikacja ANKIETER w systemie USOS, zwanym dalej ,,Systemem” jest jednym z wielu
serwisow internetowych wspodlpracujacych z Uniwersyteckim Systemem Obstugi Studiow.
Aplikacja ta stuzy do przeprowadzania ankiet elektronicznych oraz gtosowan dla ogétu lub
dowolnych podgrup spotecznosci uczelnianej, a takze dla wskazanych oséb spoza uczelni.

Grupy respondentow definiuje si¢ jako komisje (lub w dowolny inny sposéb), nastepnie
definiuje si¢ widok ze zbiorem identyfikatorow tych grup, ktory jest instalowany na bazie
USOS. Dane z widoku sg migrowane do ANKIETERA, gdzie grupa respondentow
(rozpoznawana po nazwie) moze zosta¢ podlgczona do ankiety. W aplikacji ANKIETER
przygotowuje si¢ grupe docelowa, obejmujaca liste uprawnionych do glosowania.

Tre$¢ ankiety (karty do glosowania) definiuje si¢ w XML 1 wkleja bezposrednio do
ANKIETERA. Glosowanie moze by¢ anonimowe lub nie. Uczestnicza w nim osoby, do
ktorych wysyta sie spersonalizowany link. W aplikacji ANKIETER tworzy si¢ ankiete
obejmujaca liste do glosowania wraz z informacjg obejmujacg warianty glosoéw
(ZA, PRZECIW, WSTRZYMUIJE SIE),

. Instrukcja glosowania

. Glosowanie mozliwe jest po zalogowaniu si¢ do Systemu za pomocg indywidualnego loginu

i hasta.

Osoby uprawnione do gtosowania W Systemie otrzymuja na adres poczty elektronicznej
(adres podany w USOSadm) informacje o mozliwosci oddania gtosu wraz z projektem
uchwaty w sprawie, ktorej dotyczy gtosowanie, wystang przez administratora Systemu.

Informacja, o ktorej mowa w pkt 2:

a) przesytana jest w formie wiadomosci elektronicznej w terminie okre§lonym przez
przewodniczacego Senatu lub komisji senackiej, nie pozniej jednak niz do momentu
rozpoczgcia glosowania,

b) zawiera link, ktory przekierowuje osobg¢ uprawniong do glosowania do Systemu
w celu oddania glosu; osoba uprawniona do glosowania jest zobowigzana do
ochrony otrzymanego linku do glosowania.

Glosowanie w Systemie ma oznaczony czasem moment rozpoczg¢cia oddawania gloséw
I moment zakonczenia oddawania gltosow (data, godzina).

Glosujacy poprzez link, o ktorym mowa w pkt 3 lit. b, zostaje przekierowany do Systemu,
w ktorym loguje si¢ za posrednictwem CAS (wpisujac login i hasto, o ktorym mowa w pkt
1, jest to kolejny krok weryfikacji cyfrowej). Nastgpnie zalogowany do Systemu oddaje gtos.



6. Definitywne zakonczenie glosowania przez glosujacego nastepuje po wecisnieciu ikony
LWYSLIJ” i od tego momentu nie mozna glosu cofna¢ albo zmienié.

7. System zlicza oddane glosy 1 podaje sumaryczne wyniki. Dostep do sumarycznych wynikow
glosowania w Systemie ma administrator Systemu i wskazani obserwatorzy gltosowania
(przewodniczacy komisji).

I11. Warunki techniczne uzytkowania Systemu

Oddanie glosu w sposob okreslony w pkt |1, moze nastgpi¢ przy uzyciu dowolnego (stuzbowego
lub prywatnego) urzadzenia posiadajgcego dostep do Internetu oraz posiadajgcego przegladarke
internetowa (np. komputer, laptop, tablet, smartfon).



Zakacznik nr 2 do zarzadzenia nr 158/2020 Rektora PWSZ
w Koninie z dnia 27 pazdziernika 2020 r. w sprawie
W sprawie zasad prowadzenia posiedzen komisji rektorskich
i innych gremiéw opiniodawczo-doradczych przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych
w zwiazku z przeprowadzaniem glosowan tajnych zdalnie przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej z wykorzystaniem systemu informatycznego w PWSZ w Koninie

(aplikacja ANKIETER w USOS — Uczelnianym Systemie Obstugi Studiow)
Obowigzek informacyjny na podstawie artykutu 13 RODO*:

1. Administrator danych osobowych
Administratorem danych osobowych, czyli podmiotem decydujacym o celach i sposobach
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych, jest Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa
w Koninie z siedzibg przy ul. Przyjazni 1, 62-510 Konin.

2. Inspektor Ochrony Danych
Administrator danych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (IOD) nadzorujacego
prawidtowo$¢ przetwarzania danych osobowych, z ktorym mozna skontaktowaé si¢ za
posrednictwem adresu e-mail: iod@konin.edu.pl.

3. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych
Dane osobowe (imi¢ i nazwisko, pte¢, pesel, adres e-mail) bgda przetwarzane w celu
przeprowadzenia zdalnych glosowan elektronicznych na podstawie ustawy z dnia 20 lipca
2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 85 z p6zn. zm.),
statutu PWSZ w Koninie, stanowigcego zalacznik do uchwaty nr 325/VI/IV/2019 Senatu
PWSZ w Koninie z dnia 16 kwietnia 2019 r. (t.j. obwieszczenie Rektora PWSZ w Koninie z dnia
18 maja 2020 r.; zm. uchwata nr 6/VII/X/2020 Senatu PWSZ w Koninie z dnia 9 pazdziernika 2020
1. W sprawie wprowadzenia zmian w statucie Panstwowe] Wyzszej Szkoly Zawodowej w Koninie)

4. Okres przechowywania Twoich danych osobowych
Dane osobowe bgda przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji celu, do ktérego
sg zbierane, a nastgpnie usuniete z bazy systemu USOS (nie dotyczy danych przetwarzanych
w systemie USOS w innych celach).

5. Odbiorcy danych osobowych
Odbiorcami danych osobowych sg podmioty uprawnione do ich otrzymania na podstawie
przepisOw prawa oraz inne podmioty, ktdre przetwarzaja dane osobowe w imieniu
Administratora na podstawie upowaznienia lub zawartej umowy.

6. Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych
W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych moze Pani/Pan skorzysta¢ — na warunkach
okreslonych w RODO - z przystugujacych praw: prawa zadania od Administratora danych
osobowych dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych, prawa do przeniesienia danych osobowych.


mailto:iod@konin.edu.pl

7. Obowigzek podania danych i konsekwencje niepodania danych
Obowigzek podania danych wynika z wyzej wskazanych przepisow prawa. Niepodanie
danych osobowych uniemozliwia wzi¢cie udzialtu w prowadzonym glosowaniu
elektronicznym.

8. Prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
Gdy wuzna Pani/Pan, ze Pani/Pana dane osobowe s3 przetwarzane niezgodnie
z przepisami RODO, ma Pani/Pan prawo wnie$¢ skarge do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych.

* Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. W sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwigzku 7 przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych).



