ZARZĄDZENIE NR  6/2009 

Kanclerza Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Koninie 

z dnia  01 października 2009 r.

w sprawie obiegu dokumentów dotyczącego zawierania umów o warunkach odpłatności za studia niestacjonarne w Państwowej Wyższej Szkole Zawodowej w Koninie

Działając na podstawie § 98  pkt 2 Statutu Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Koninie – załącznik do uchwały nr 174/III/III/2007 Senatu Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Koninie z dnia 13 marca 2007 r. zarządza się, co następuje:

§ 1

Ustala się obieg dokumentów dotyczący zawierania umów o warunkach odpłatności za studia niestacjonarne w Państwowej Wyższej Szkole Zawodowej w Koninie zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszego zarządzenia.

§ 2

Wykonanie zarządzenia powierza się Kierownikowi Sekcji ds. dydaktycznych PWSZ w Koninie.

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

                                                                                                             KANCLERZ



/-/mgr Zdzisław Dębowski
RADCA PRAWNY

     
/-/ Wojciech Prałat
Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 6/2009

Kanclerza PWSZ w Koninie z dnia 1 października 2009 r

OBIEG DOKUMENTÓW

dotyczący zawierania umów o warunkach odpłatności za studia niestacjonarne w Państwowej Wyższej Szkole Zawodowej w Koninie

1. Student ma obowiązek zawarcia umowy z Uczelnią.

2. Student, który złożył oświadczenie o podjęciu studiów w Uczelni,  zobowiązany jest odebrać osobiście albo drogą elektroniczną dwa egzemplarze umowy.

3. Podpisaną umowę składa  w Dziekanacie/Instytucie* właściwego Wydziału (dwa  egzemplarze).

4. Dziekanat/Instytut przekazuje  umowy do podpisu do Prorektora, pokój 101.

5. Po podpisaniu, umowy zwracane są do Dziekanatów/Instytutów  poszczególnych Wydziałów.

6. Dziekanat/Instytut jeden egzemplarz oddaje studentowi , a druga umowa zostaje w aktach osobowych studenta.

7. Po złożeniu wszystkich dokumentów i umowy o warunkach odpłatności za studia w Państwowej Wyższej Szkole Zawodowej w Koninie dziekanat przekazuje listy studentów do pokoju 209 (sekcja ds. dydaktyki) wg kierunków do przypisu w terminie: 

· semestr zimowy do 25 października,

· semestr letni do 20 marca.

8. Informacja o zawarciu umowy przekazywana jest przez sekretariat Prorektora do sekcji ds. dydaktycznych monitorującej opłaty.

9. Sekcja ds. dydaktycznych informuje na bieżąco dziekanat o braku realizacji odpłatności (pisemnie), natomiast dziekanat informuje sekcję o skreśleniu studenta.

10. Studentów przenoszących się do PWSZ obowiązuje taka sama procedura.

* miejsce składania i odbioru umów określi właściwy Dziekan Wydziału
