ZARZĄDZENIE NR  9/2009 

Kanclerza Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Koninie
z  16 grudnia2009 r.

w sprawie Instrukcji znakowania sprzętu kodami kreskowymi w  

Państwowej Wyższej Szkole Zawodowej w Koninie

Działając na podstawie  § 81 ust. 1  ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku – Prawo 
o szkolnictwie wyższym (Dz. U. z  2006 r. Nr 164, poz. 1365 ze zm.) 

zarządza się, co następuje:

§ 1

Ustala się Instrukcję znakowania sprzętu kodami kreskowymi w  Państwowej Wyższej Szkole Zawodowej w Koninie zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszego zarządzenia.

§ 2

Wykonanie zarządzenia powierza się Kierownikom Obiektów PWSZ w Koninie.

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

                                                                                                             KANCLERZ



/-/mgr Zdzisław Dębowski
RADCA PRAWNY

     
/-/ Wojciech Prałat
Załącznik nr 1 Zarządzenia nr 9/2009

Kanclerza PWSZ w Koninie z 16 grudnia 2009 r

Instrukcja znakowania sprzętu

 kodami kreskowymi w PWSZ w Koninie

W celu jednolitego znakowania środków trwałych i środków niskocennych  ustala się następujące zasady:

1. W szafach, witrynach i innych meblach posiadających drzwi należy umieszczać znaki indentyfikacyjne wewnątrz w górnej części prawego skrzydła drzwiowego.

2. Regały nieposiadające drzwi należy znakować w górnej części prawej strony regału.

3. Biurka, kontenery, stoły, stoliki, tapczany, tablice, ekrany należy znakować  na ściance przedniej lub po prawej stronie wnęki biurka w górnej jego części.

4. Fotele i krzesła znakować na płaskiej,  trwałej powierzchni w spodniej części.

5. Urządzenia elektroniczne takie jak komputery, monitory, drukarki, klimatyzatory, projektory, kamery, aparaty fotograficzne itp. znakować należy w miejscu widocznym lub na opakowaniu tego sprzętu, jeżeli stanowi on  jeden składnik majątkowy (np. torba + aparat fotograficzny). 

UWAGI:

1. Kod kreskowy  musi być naklejony na elemencie trwałym sprzętu, bez którego sprzęt nie może spełniać swojej funkcji.

2. Kod kreskowy musi być naklejony na płaskiej powierzchni w odległości co najmniej  2 cm od krawędzi znakowanego przedmiotu. Oznacza to, że dookoła tabliczki powinna być zachowana 2 cm płaska powierzchnia.

3. Niedopuszczalne jest umieszczanie tabliczek na powierzchniach okrągłych, owalnych i w miejscach uniemożliwiających odczyt przez urządzenie elektroniczne.

4. Miejsce umieszczania tabliczki musi umożliwić prostopadły odczyt urządzenia elektronicznego z odległości co najmniej 20 cm.

5. Na urządzeniach przenośnych np. komputery, monitory, laptopy, projektory wskazane jest umieszczenie tabliczek w górnej ich części lub na ściance tylnej.
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