ZARZĄDZENIE NR  14/2008

REKTORA

Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Koninie

z dnia  12 marca 2008 r.

w sprawie  zabezpieczenia danych osobowych przetwarzanych w Państwowej Wyższej Szkole Zawodowej w Koninie

Na podstawie art. 36 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.) oraz § 3 ust. 2 i 3 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych                           i organizacyjnych jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. Nr 100, poz. 1024) zarządza się, co następuje:

§ 1. Zarządzenie określa:
1) sposób organizacji ochrony danych osobowych przetwarzanych w Państwowej Wyższej Szkole Zawodowej w Koninie, zwanej dalej „Uczelnią”;

2) zadania administratora bezpieczeństwa informacji.

§ 2. Ilekroć w zarządzeniu jest mowa o rozporządzeniu – rozumie się przez to rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych               i organizacyjnych jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. Nr 100, poz. 1024) ustawę.

§ 3.  Ustala się dokumentację opisującą sposób przetwarzania danych osobowych             oraz środki techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzania danych osobowych w Uczelni odpowiednią do zagrożeń oraz kategorii danych objętych ochroną, na którą składają się określone w rozporządzeniu:

1) polityka bezpieczeństwa w Uczelni, zwana dalej „polityką bezpieczeństwa”, stanowiąca załącznik nr 1 do zarządzenia;

2) instrukcja zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych, zwana dalej „instrukcją”, stanowiąca załącznik nr 2 do zarządzenia.

§ 4. Ustala się wzór:

1) ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych w Uczelni,  zwanej dalej „ewidencją”, stanowiący załącznik nr 3 do zarządzenia.

2) upoważnienia do przetwarzania danych osobowych, stanowiący załącznik nr 4 do zarządzenia.

§ 5.  Wyznacza się Pana Roberta Zawadzińskiego  - Kierownika Działu Informatyzacji PWSZ - administratorem bezpieczeństwa informacji nadzorującym przestrzeganie zasad ochrony danych osobowych przetwarzanych w systemach informatycznych Uczelni, w kartotekach, skorowidzach, księgach, wykazach i w innych zbiorach ewidencyjnych prowadzonych dla celów związanych z działalnością Uczelni.

§ 6. Administrator bezpieczeństwa informacji wykonuje zadania administratora danych osobowych polegające na:

1) kontrolowaniu zakresu przedmiotowego i podmiotowego przetwarzanych danych osobowych;

2) wdrażaniu i nadzorowaniu przestrzegania instrukcji;

3) realizowaniu zadań wynikających z polityki bezpieczeństwa;

4) organizowaniu i nadzorowania funkcjonowania systemu zabezpieczeń;

5) dokonywaniu okresowej analizy zagrożeń dla bezpieczeństwa danych osobowych           oraz wdrażaniu zmian w polityce bezpieczeństwa w celu zapewnienia właściwego poziomu ochrony przetwarzanych danych osobowych;

6) opracowywania projektów nowelizacji polityki bezpieczeństwa i instrukcji;

7) prowadzenia ewidencji;

8) współdziałania z prorektorem i kanclerzem w zakresie nadawania upoważnień do przetwarzania  danych osobowych w Uczelni.

§ 7. Kanclerz zobowiązany jest do:

1) realizowania procedur związanych ze zgłaszaniem Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych zbioru danych osobowych przetwarzanych w Uczelni podlegających rejestracji;

2) udzielania osobom uprawnionym informacji oraz wykonywaniu innych czynności,                 o których mowa w art. 32 i 33 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych;

3) udostępnianiu danych osobowych ze zbiorów danych osobowych przetwarzanych               w Uczelni podmiotom uprawnionym do ich otrzymania;

4) inicjowania przeprowadzania szkoleń z zakresu ochrony danych osobowych dla osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych;

5) zapewnienia stosowania środków technicznych i organizacyjnych zapewniających ochronę przetwarzanych danych osobowych;

6) współdziałania z administratorem bezpieczeństwa informacji w razie konieczności wykonywania jego zaleceń dotyczących ochrony danych osobowych w systemach informatycznych i w innych zbiorach ewidencyjnych;

7) współdziałania z prorektorem i kierownikiem działu informatyzacji w zakresie nadawania upoważnień do przetwarzania danych osobowych w Uczelni;

8) udzielania wiążących wyjaśnień lub rozstrzygania sporów kompetencyjnych                        w zakresie  stosowania w Uczelni przepisów dotyczących ochrony danych osobowych.

§ 8.  1. Prorektor wykonuje zadania administratora danych osobowych wobec nauczycieli akademickich polegające na:

1) określaniu obowiązków i zakresu odpowiedzialności osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych;

2) przekazywaniu administratorowi bezpieczeństwa informacji aktualnych danych do             ewidencji w przypadku zaistnienia jakichkolwiek zmian w tych danych, a zwłaszcza kopii nadanych upoważnień do przetwarzania danych osobowych; 

3) wyznaczaniu spośród pracowników Uczelni, w porozumieniu z administratorem bezpieczeństwa informacji, administratorów bezpieczeństwa zbiorów, w których przetwarzane są dane osobowe;

4) współdziałania z administratorem bezpieczeństwa informacji w razie konieczności wykonywania jego zaleceń dotyczących ochrony danych osobowych w systemach informatycznych i w innych zbiorach ewidencyjnych;

5) akceptowaniu projektu upoważnienia danego nauczyciela do przetwarzania danych osobowych w Uczelni.

§ 9. Kanclerz wykonuje zadania administratora danych osobowych wobec pracowników niebędących nauczycielami akademickimi polegające na:

1) określaniu obowiązków i zakresu odpowiedzialności osób upoważnionych                         do przetwarzania danych osobowych;

2) przekazywaniu administratorowi bezpieczeństwa informacji aktualnych danych do             ewidencji w przypadku zaistnienia jakichkolwiek zmian w tych danych, a zwłaszcza kopii nadanych upoważnień do przetwarzania danych osobowych; 

3) współdziałaniu z prorektorem w sprawach dotyczących wyznaczania administratorów bezpieczeństwa zbiorów, w których przetwarzane są dane osobowe;

4) współdziałaniu z administratorem bezpieczeństwa informacji w razie konieczności wykonywania jego zaleceń dotyczących ochrony danych osobowych w systemach informatycznych i w innych zbiorach ewidencyjnych.

§ 10.  Traci moc zarządzenie nr 1/2007 Rektora Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Koninie z dnia 15 stycznia 2007 r.  w sprawie  zabezpieczenia danych osobowych              w Państwowej Wyższej Szkole Zawodowej w Koninie.

§ 11. Kanclerz dokona weryfikacji wydanych pracownikom upoważnień, a w razie potrzeby zapewni wydanie pracownikom Uczelni właściwych upoważnień                             do przetwarzania danych osobowych  w Uczelni.

§ 12. Wykonanie zarządzenia powierza się Kanclerzowi.

§ 13. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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