



        Zarządzenie nr 5/2008

                            Rektora Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Koninie



                         z dnia 28 stycznia 2008 roku. 

       w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Biblioteki PWSZ w Koninie.

             Na podstawie  & 24 ust. 3 Statutu Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej 

w Koninie – załącznik do uchwały Nr 174/III/III/2007 Senatu PWSZ w Koninie z dnia 

13 marca 2007 r. w sprawie uchwalenia statutu Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej 

w Koninie

zarządza się, co następuje :

                                                         & 1

    Po zasięgnięciu opinii Rady Bibliotecznej określam Regulamin Organizacyjny Biblioteki 

w brzmieniu załącznika do zarządzenia.

                                                        & 2

Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorowi Biblioteki.

                                                         & 3

Traci moc zarządzenie nr 21/2003 Rektora PWSZ w Koninie z dnia 1 października 2003 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Biblioteki Uczelnianej.

                                                       & 4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

             REKTOR

/-/dr hab. prof. nadzw. Wojciech Poznaniak
RADCA PRAWNY

/-/Wojciech Prałat

+                                                                         


Załącznik do zarządzenia Rektora PWSZ

                                                                       Nr 5  z dnia 28 styczeń 2008 r.

     

 w sprawie ustalenia Regulaminu 

      

 Organizacyjnego Biblioteki . 

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

Biblioteki PWSZ w Koninie

Postanowienia ogólne

§ 1

1.Podstawą prawną działania Biblioteki  zwanej dalej  

   Biblioteką jest ustawa z dnia 27 lipca 2005r. 

   Prawo o szkolnictwie wyższym /Dz.U. Nr 164, poz.1365 ze zm./

   oraz Statut Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Koninie.

2. Biblioteka  jest ogólno dostępną biblioteką naukową, spełniającą 

     zadania usługowe, naukowe i dydaktyczne.

3. Biblioteka  pełni funkcję ośrodka informacji naukowej.

4. Biblioteka  jest ogniwem ogólnokrajowej sieci bibliotecznej oraz 

    ogólnokrajowej sieci dokumentacji i informacji naukowej.

5. Biblioteka  jest ogólnouczelnianą jednostką organizacyjną

     podległą rektorowi.

6. Biblioteka działa na podstawie regulaminu organizacyjnego ustalonego przez   

    rektora na wniosek dyrektora Biblioteki, po zaopiniowaniu przez Radę   

    Biblioteczną.

 

Zadania Biblioteki 

§  2

Zadaniami Biblioteki są:

·  udział w organizacji pracy naukowej i dydaktycznej pracowników

           i studentów PWSZ,

·  gromadzenie i uzupełnianie zbiorów bibliotecznych zgodnie z potrzebami na poszczególnych kierunkach,

· opracowywanie, magazynowanie i konserwacja zbiorów zgodnie z obowiązującymi normami,

· organizacja udostępniania zbiorów i źródeł informacji,

· udzielanie informacji o zbiorach i innych zasobach wiedzy,

· prowadzenie szkoleń bibliotecznych dla studentów I roku oraz w miarę potrzeb dla studentów rozpoczynających pisanie prac dyplomowych,

· dokumentowanie publikacji naukowych pracowników Uczelni,

· unowocześnianie sposobu obsługi czytelnika oraz metod pracy bibliotekarskiej poprzez udział i organizowanie warsztatów, seminariów i konferencji,

· współpraca z bibliotekami innych uczelni.

 

                                   Zarządzanie Biblioteką 

§  3

1. Dyrektora Biblioteki powołuje i odwołuje rektor, po zasięgnięciu opinii senatu,  spośród kandydatów przedstawionych przez Radę Biblioteczną.

2. Na wniosek dyrektora Biblioteki i po zasięgnięciu opinii Rady Bibliotecznej  rektor może powołać zastępcę dyrektora.

3. Odwołanie ze stanowiska dyrektora i zastępcy dyrektora może nastąpić  

      po zasięgnięciu opinii Rady Bibliotecznej. 

      4. Zadania dla zastępcy dyrektora i jego kompetencje w nadzorowaniu 

          podporządkowanych jednostek organizacyjnych  określa 

         dyrektor Biblioteki. 

      5. Kierowników poszczególnych działów powołuje rektor na wniosek  

          dyrektora Biblioteki.

 

                                                   § 4 

      1. Dyrektor Biblioteki :    

· kieruje realizacją zadań usługowych, dydaktycznych, naukowych stosownie do przepisów prawnych,

· jest bezpośrednim przełożonym pracowników zatrudnionych w Bibliotece i odpowiada za realizowaną w niej politykę kadrową,

· koordynuje pracę i rozwój działów bibliotecznych,

· opracowuje plany rzeczowo-finansowe i sprawozdania z działalności Biblioteki,

· odpowiada za prawidłowe gospodarowanie przydzielonymi dla Biblioteki środkami i majątkiem.

      2. Do realizacji określonych zadań dyrektor Biblioteki może powołać  

          doraźne komisje.

 

                                                  §  5

   1. W Uczelni działa Rada Biblioteczna, jako organ opiniodawczy rektora.                                              

   2. Radę Biblioteczną na wniosek rektora powołuje senat na okres kadencji     

       władz Uczelni.

    3. Skład i kompetencje  Rady Bibliotecznej określa Statut PWSZ w Koninie 

oraz  jej szczegółowy regulamin.

 

Organizacja  Biblioteki 

§  6

     1. Jednostkami organizacyjnymi Biblioteki  są działy biblioteczne.

     2. Jednostki organizacyjne Biblioteki są zobowiązane do wzajemnej    

         współpracy w realizacji zadań nałożonych na Bibliotekę.

     3.Jednostki organizacyjne Biblioteki tworzy, przekształca i znosi rektor 

        po zasięgnięciu opinii senatu i dyrektora Biblioteki.

    4. Strukturę organizacyjną Biblioteki  zawiera załącznik do niniejszego       

        regulaminu.

 

§  7

   1. Kierownicy jednostek organizacyjnych podlegają bezpośrednio dyrektorowi

       Biblioteki.

   2. Zakres czynności kierowników jednostek organizacyjnych Biblioteki ustala   

       dyrektor Biblioteki.

   3. Zakres czynności pozostałych pracowników Biblioteki określają kierownicy  

       poszczególnych jednostek a zatwierdza dyrektor Biblioteki.

§  8

      W Uczelni istnieje możliwość powołania bibliotek instytutowych,  

      wydziałowych.

 

§  9

      Regulamin korzystania ze zbiorów i usług Biblioteki na wniosek dyrektora,  

      zatwierdza  rektor po zasięgnięciu opinii Rady Bibliotecznej.

 

 

Pracownicy Biblioteczni.

§  10

  1. Pracownikami systemu biblioteczno-informacyjnego PWSZ mogą być 

      bibliotekarze, informatycy, pracownicy administracyjno-obsługowi.

  2. Pracowników Biblioteki zatrudnia rektor na wniosek dyrektora .

3. Awanse, nagrody, podwyżki pracowników Biblioteki przyznaje rektor na  

 wniosek  dyrektora.

4. Pracownicy Biblioteki zobowiązani są do :

· należytego wypełniania zadań związanych z powierzonym im stanowiskiem,

· realizowania zadań usługowych, organizacyjnych, dydaktycznych

i naukowych,

· kształcenia się i doskonalenia zawodowego,

· dbałość o całość i bezpieczeństwo mienia bibliotecznego,

· przestrzegania regulaminów wewnętrznych Uczelni.

5. Uprawnienia pracowników sieci biblioteczno-informacyjnej PWSZ regulują 

      odrębne przepisy. 

   

Przepisy końcowe.

§  11

1. Zmiany w niniejszym Regulaminie następują w trybie przewidzianym     

    do jego uchwalenia.

2. Regulamin Organizacyjny Biblioteki wchodzi w życie z dniem podpisania.

Zał. 1

Rada Biblioteczna :







           Dyrektor Biblioteki

/-/







         /-/ mgr Anna Wajrak
STRUKTURA ORGANIZACYJNA BIBLIOTEKI  PWSZ W KONINIE
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