                                                  Zarządzenie  N r 6 /2007

                     Rektora Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Koninie

                                                 z dnia 27 marca 2007 r.

zmieniające zarządzenie w sprawie dokumentacji opisującej przyjęte do stosowania 

zasady rachunkowości.

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości

(Dz.U.z 2002 r. Nr 76 poz.694 z późn.zm.) ustala się , co następuje :

                                                                 
§ 1

 W zarządzeniu Nr 26/2002 Rektora Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Koninie

 z dnia 29 listopada 2002 r. w sprawie ustalenia dokumentacji opisującej przyjęte do

 stosowania  zasady rachunkowości wprowadza się następujące zmiany:

 1.po punkcie 14 dodaje się punkt 14a w brzmieniu :

           „14a. Procedury przyjęcia do użytku oraz likwidacji rzeczowego składnika majątku  

           trwałego,niskocenneg oraz materiałów określa załącznik Nr 5 .

 2.brzmienie załącznika nr 5  określa  załącznik do niniejszego

    zarządzenia.

                                                                          § 2

Wykonanie zarządzenia powierza się Kanclerzowi i Kwestorowi PWSZ w Koninie.

                                                                          § 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od dnia 1marca 2007r.

R E K T O R



/-/ prof. dr hab. Józef Orczyk

/-/ W. Prałat

Radca Prawny

Załącznik  N r 5 do Zarządzenia  Rektora Nr 6/2007 z 27.03.2007

Procedury przyjęcia  do użytku oraz likwidacji rzeczowego składnika majątku trwałego, niskocennego  oraz materiałów .

1.Wartość początkowa przyjętego do użytku środka trwałego,(lub niskocennego)

   z budowy  lub nabycia w drodze kupna 

  na  środek wytworzony składają się nakłady poniesione na składniki rzeczowe   oraz

  usługi obce , wynagrodzenia wraz z pochodnymi oraz inne koszty dające się zaliczyć

  do kosztu wytworzenia środka trwałego

  na środek nabyty w drodze kupna  składa się cena nabycia powiększona o koszty związane

   z jego nabyciem  do momentu przekazania go  do użytku .

  Wyceny zakupionego lub zbudowanego środka  rzeczowego dokonuje komórka , która 

  opracowała zamówienie lub specyfikację  ( z uwagi na poniesienie odpowiedzialności za 

  wyspecyfikowane zamówienie ). Na podstawie pisemnego opisu i kwalifikacji:nazwy grupy,

  zestawu środka trwałego daty rozpoczęcia eksploatacji-użytkowania , dokonuje się   

  formalnego   oddania do użytkowania zgodnie z kwalifikacją  przez komórkę  

  ewidencji   majątku , potwierdzoną  przez kwesturę  w zakresie zgodności z wyceną ,  

  dowodami  dostaw czy wykonawstwa   dowodem OT  w 3 egzemplarzach

  (po jednym egz.: kwestura , dział ewidencji oraz osoba materialnie odpowiedzialna).

  Przyjęcie materiałów do użytku następuje na podstawie  pisemnego potwierdzenia

  na dowodzie nabycia .

2. Likwidacja środka trwałego lub niskocennego

   Wyeksploatowany środek trwały lub niskocenny przeznaczony do likwidacji podlega

   postawieniu go w stan likwidacji ( dowód LT zatwierdzony przez rektora/kanclerza).

   Postawiony w stan likwidacji środek podlega ujęciu  w ewidencji pozabilansowej

   do czasu fizycznej likwidacji . Wniosek o postawienie w stan likwidacji sporządza

   komórka  organizacyjna – użytkownik składnika majątku .

   Na podstawie dowodów  fizycznej likwidacji ( faktura za utylizację , rozbiórkę , przyjęcie 

   materiałów z odzysku , sprzedaż materiałów z odzysku  itp.) 

   dokonuje się  ostatecznej likwidacji na podstawie dowodu – protokołu z likwidacji fizycznej

   potwierdzonego przez  komisję  powołaną do przeprowadzenia likwidacji .

 3.Materiały z odzysku

   Materiałami z odzysku są elementy i części środków trwałych  oraz  materiałów , których

  opakowania  można odpłatnie zbyć – palety, kadridże po tonerach  lub złom metalowy.

   Materiały z odzysku przyjmuje i gromadzi wyznaczony pracownik . Po utylizacji  ,

   sprzedaży lub wykorzystaniu użytecznych części  wraz z zatwierdzonymi protokołami 

   przez  rektora/kanclerza  przekazuje do kwestury kończąc  procedurę likwidacji .

