ZARZĄDZENIE Nr 72/2010
REKTORA

PAŃSTWOWEJ WYŻSZEJ SZKOŁY ZAWODOWEJ W KONINIE

z dnia   23 listopada 2010 r.

w sprawie korzystania z samochodów w Państwowej Wyższej Szkole Zawodowej                       w Koninie 
Na podstawie art. 66 ust. 2 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. – Prawo                                 o szkolnictwie  wyższym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z późn. zm.) zarządza się, co następuje:

Rozdział 1 

Przepisy ogólne
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    
§ 1. Samochody znajdujące się w ewidencji PWSZ w Koninie, zwane dalej "służbowymi samochodami", są przeznaczone do zaspokajania potrzeb komunikacyjnych związanych z wykonywaniem czynności służbowych przez pracowników PWSZ w Koninie,     a także z obsługą administracyjną PWSZ w Koninie, jeżeli wymienione potrzeby                           oraz czynności nie mogą być zaspokajane środkami komunikacji publicznej lub gdy pilność sprawy to uzasadnia.

§ 2. Gospodarkę służbowymi samochodami PWSZ w Koninie prowadzi właściwy pracownik w sprawach transportu, a całość gospodarki służbowymi samochodami nadzoruje Kanclerz.

§ 3. Ze służbowych samochodów mogą korzystać:


1)
Rektor,


2)
Prorektor,

3) Dziekan,

4) Prodziekan,

5) Kanclerz,


4)
kierownik komórki organizacyjnej PWSZ w Koninie,


5)
pozostali pracownicy PWSZ w Koninie, 

- zwani dalej "dysponentami".

§ 4. 1. Służbowe samochody przekazane do wydziałów PWSZ w Koninie zaspokajają potrzeby tych wydziałów.

2. Dziekani są odpowiedzialni za:


1)
właściwe i zgodne z przeznaczeniem korzystanie z samochodów, o których mowa w ust. 1;

2) prawidłowe prowadzenie dokumentacji eksploatacyjnej, o której mowa w § 13.

3. Dziekan wyznacza pracownika wydziału do wykonywania w jego imieniu czynności,       o których mowa w ust. 2.

Rozdział 2 

Kierowanie służbowym samochodem 
§ 5. 1. Służbowym samochodem kieruje pracownik zatrudniony w charakterze kierowcy, zwany dalej "kierowcą zawodowym".

2. Kierowca zawodowy jest odpowiedzialny za bieżącą kontrolę stanu technicznego oraz konserwację powierzonego mu służbowego samochodu.

§ 6. 1. Dysponenci, o których mowa w § 3 pkt 1 i 2, podczas wykonywania obowiązków służbowych korzystają ze służbowych samochodów obsługiwanych przez kierowcę zawodowego, z zachowaniem wymogów dotyczących czasu pracy kierowców określonych przepisami prawa pracy.

2. Dojazd dysponentów, o których mowa w § 3 pkt 1 i 2, do pracy i powrót do miejsca zamieszkania w okresie rzeczywistego pełnienia stanowiska uznaje się za przejazd w celu służbowym.

§ 7. 1. Dysponenci niebędący kierowcami zawodowymi mogą kierować służbowym samochodem na podstawie pisemnego zezwolenia.

2. Zezwolenie, o którym mowa w ust. 1, jest wydawane na okres od dnia 1 stycznia                  do dnia 31 grudnia danego roku, z możliwością przedłużenia na kolejne lata kalendarzowe.

3. Zezwolenie, o którym mowa w ust. 1, wydaje Rektor:

1)
Prorektorowi,

2)
Kanclerzowi,

3)  Dziekanowi,

4)  Prodziekanowi,

5)  niewymienionym w pkt. 1-4 pracownikom PWSZ w Koninie - na wniosek Kanclerza;

4. Ewidencję zezwoleń, o których mowa w ust. 1, prowadzi Biuro Kadr i Szkolenia.

§ 8. Za celowość i zasadność korzystania ze służbowego samochodu osobowego odpowiada osoba zgłaszająca zapotrzebowanie w tym zakresie oraz jego przełożony.

§ 9. Do zapewnienia maksymalnie efektywnego wykorzystania służbowych samochodów poprzez kojarzenie zgłaszanych potrzeb i określenie ekonomicznej trasy przejazdu jest obowiązany kierowca zawodowy oraz Kanclerz.

§ 10. 1. Służbowe samochody bez kierowcy zawodowego mogą być przydzielone dysponentom do stałego użytkowania do celów służbowych, poprzez zawarcie umowy użyczenia służbowego samochodu pomiędzy PWSZ w Koninie a dysponentem, jako korzystającym.

2. Przydział służbowego samochodu, o którym mowa w ust. 1, jest dokonywany                      na wniosek dysponenta.

3. Umowa użyczenia służbowego samochodu określa dane identyfikacyjne służbowego samochodu i warunki korzystania ze służbowego samochodu, a w szczególności:


1)
wysokość miesięcznego limitu kilometrów;


2)
okres, na który przydziela się służbowy samochód;


3)
zasady rozliczania kosztów i ich dokumentowania.

4. Wzór umowy użyczenia służbowego samochodu stanowi załącznik nr 1 do zarządzenia.

5. W uzasadnionych przypadkach dysponent, któremu użyczono służbowy samochód, może wystąpić do Rektora z wnioskiem o przydzielenie kierowcy zawodowego,                                   w szczególności w przypadku wyjazdów służbowych do miejscowości oddalonych powyżej 200 km od miejsca wykonywania pracy w PWSZ w Koninie.

§ 11. Niedozwolone jest korzystanie ze służbowych samochodów do przejazdów przekraczających polecone do wykonania czynności służbowe.

§ 12. 1. Niedozwolone jest zawieranie z przedsiębiorcami prowadzącymi działalność gospodarczą w zakresie wytwarzania lub obrotu samochodami osobowymi oraz innymi pojazdami samochodowymi umów użyczenia tych pojazdów przez działających w imieniu                 i na rzecz PWSZ w Koninie Rektora, Prorektora oraz pozostałych pracowników PWSZ                       w Koninie.

2. Zakaz, o którym mowa w ust. 1, obejmuje również wykorzystywanie do celów służbowych pojazdów samochodowych używanych na podstawie umów użyczenia zawartych w imieniu własnym przez osoby, o których mowa w ust. 1, z przedsiębiorcami prowadzącymi działalność gospodarczą w zakresie wytwarzania lub obrotu samochodami osobowymi                            oraz innymi pojazdami samochodowymi.

Rozdział 3
Dokumentacja eksploatacyjna
§ 13. Dokumentację eksploatacyjną tworzą:


1)
karta drogowa dotycząca rozliczenia paliwa, trasy przejazdu i użytkowników, zwana dalej "kartą drogową", której wzór stanowi załącznik nr 2 do zarządzenia;


2)
miesięczna karta eksploatacyjna, której wzór stanowi załącznik nr 3 do zarządzenia.

§ 14. Karty drogowe oraz miesięczne karty eksploatacyjne służbowych samochodów użytkowanych:


1)
w PWSZ w Koninie - są wystawiane przez pracownika właściwego w sprawach transportu;


2)
w wydziałach PWSZ w Koninie- są wystawiane przez pracownika, o którym mowa w § 4 ust. 3.

§ 15. 1. Obowiązek dokładnego wypisywania kart drogowych za każdy dzień użytkowania służbowego samochodu dotyczy:


1)
kierowców zawodowych,


2)
dysponentów posiadających zezwolenie, o którym mowa w § 7 ust. 1,


3)
dysponentów, o których mowa w § 10 

- zwanych dalej "kierowcami".

2. W kartach drogowych określa się w szczególności:


1)
poszczególne etapy trasy przejazdu do miejsc wykonywania czynności służbowych;


2)
imiona i nazwiska dysponentów.

§ 16. Dysponent po zakończeniu podróży potwierdza podpisem na drugiej stronie karty drogowej:


1)
ilość przejechanych kilometrów;


2)
trasę przejazdu;

3) godzinę rozpoczęcia oraz zakończenia podróży;

4) stan licznika kilometrów po zakończeniu podróży.

       § 17. Kierowcy są obowiązani zdawać karty drogowe dotyczące tygodnia poprzedniego,                   do godziny 900 w poniedziałek:


1)
w odniesieniu do służbowych samochodów użytkowanych w PWSZ w Koninie – pracownikowi właściwemu w sprawach transportu;


2)
w odniesieniu do służbowych samochodów użytkowanych w wydziałach PWSZ                      w Koninie - pracownikowi, o którym mowa w § 4 ust. 3.

§ 18. W miesięcznych kartach eksploatacyjnych określa się w szczególności:


1)
dzienne rozliczenie godzin pracy - w przypadku kierowców zawodowych;


2)
dzienne rozliczenie godzin użytkowania służbowego samochodu;


3)
ilość przejechanych kilometrów;


4)
rzeczywiste zużycie paliwa w miesiącu kalendarzowym, ze wskazaniem oszczędności              lub przekroczenia normy zużycia, określonej w odrębnym dokumencie przez producenta pojazdu.

§ 19. Miesięczne karty eksploatacyjne służbowych samochodów użytkowanych                      w PWSZ w Koninie są przekazywane do pracownika właściwego w sprawach transportu                  w terminie 3 dni roboczych  po zakończeniu miesiąca kalendarzowego.

§ 20. Weryfikacja, w tym sprawdzenie prawidłowości rozliczenia kart drogowych oraz miesięcznych kart eksploatacyjnych, jest dokonywana:


1)
w odniesieniu do służbowych samochodów użytkowanych w PWSZ w Koninie - przez pracownika właściwego w sprawach transportu;

2) w odniesieniu do służbowych samochodów użytkowanych w wydziałach PWSZ                            w Koninie - przez pracownika, o którym mowa w § 4 ust. 3.

                                                                 Rozdział 4
Zakup oraz rozliczenie paliwa
§ 21. Kierowca jest obowiązany przestrzegać obowiązujących w PWSZ w Koninie zasad zakupu paliwa, w tym formy płatności.

§ 22.  Rozliczenie miesięczne pobranego i zużytego paliwa sporządza pracownik właściwy w sprawach transportu.

Rozdział 5
Parkowanie i garażowanie służbowych samochodów 
§ 23. Służbowe samochody są parkowane w miejscach strzeżonych.

§ 24. 1. Dozwolone jest parkowanie służbowego samochodu w czasie dyżuru domowego w miejscu zamieszkania kierowcy.

2. Dysponenci, o których mowa w § 10, mogą parkować służbowe samochody w miejscu zamieszkania, pod warunkiem ich zabezpieczenia w sposób przewidziany w warunkach ubezpieczenia autocasco, opisanych w protokole przekazania - przyjęcia samochodu, stanowiącym załącznik do umowy użyczenia służbowego samochodu.

§ 25. 1. Służbowe samochody użytkowane w PWSZ w Koninie są garażowane                           w wyznaczonych boksach znajdujących się na terenie stanowiący własność PWSZ w Koninie.
2. Służbowe samochody użytkowane w wydziałach PWSZ w Koninie są garażowane możliwie najbliżej budynku danego wydziału.

3. Kanclerz:


1)
wyznacza miejsca garażowania samochodów, o których mowa w ust. 2;


2)
przekazuje informację o miejscach, o których mowa w pkt 1, pracownikowi właściwemu w sprawach transportu.

Rozdział 6 
Prywatny samochód osobowy do celów służbowych
§ 26. 1. Samochód osobowy niepozostający we właściwej ewidencji PWSZ w Koninie, zwany dalej "samochodem prywatnym", może być wykorzystany do celów służbowych                   na podstawie pisemnego zatwierdzonego wniosku  w następujących przypadkach:


1)
pilnego wyjazdu w podróż służbową, której nie można przełożyć na inny termin,


2)
pilnego wykonania czynności służbowych

- gdy przyznanie służbowego samochodu jest niemożliwe, a odbycie podróży środkiem komunikacji publicznej jest niemożliwe lub nieracjonalne.

2. Wniosek, o którym mowa w ust. 1, określa:


1)
dane identyfikacyjne samochodu prywatnego;


2)
osobę, która będzie kierować samochodem prywatnym;

3) termin lub okres korzystania z samochodu prywatnego;

4) proponowaną do zastosowania stawkę za jeden kilometr przebiegu pojazdu;

5) przewidywany wydatek z tytułu kosztów używania pojazdu.  

3. Wniosek, o którym mowa w ust. 1, zatwierdza:


1)
Rektor:

       a)
Prorektorowi,

       b)
Kanclerzowi,

       c)  Dziekanowi,

 d)  Prodziekanowi,

2)  Kanclerz – niewymienionym w pkt. 1 pracownikom PWSZ w Koninie.

§ 27. 1. Zatwierdzony wniosek, o którym mowa w § 26, lub polecenie wyjazdu służbowego, zawierające istotne elementy umowy o używanie pojazdu prywatnego do celów służbowych, potwierdza fakt zawarcia tej umowy pomiędzy pracodawcą a dysponentem                      i nie wymaga sporządzenia odrębnego dokumentu – umowy o używanie pojazdu prywatnego do celów służbowych. Wzór umowy stanowi załącznik nr 4 do zarządzenia.

2. Koszt użycia samochodu prywatnego do celów służbowych stanowi iloczyn kilometrów przejechanych tym samochodem w celach służbowych (udokumentowanych                     w ewidencji przebiegu pojazdu, potwierdzonej przez podatnika na koniec każdego miesiąca) oraz 60% wysokości maksymalnej stawki, określonej w § 2 rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów nie będących własnością pracodawcy.

3. Wzór ewidencji, o której mowa w ust. 2, stanowi załącznik nr 5 do zarządzenia. 

§ 28. Przepisy niniejszego rozdziału stosuje się odpowiednio do motocykli oraz motorowerów niepozostających we właściwej ewidencji PWSZ w Koninie.

Rozdział 7
Przepisy końcowe

§ 29. Tracą moc wewnętrzne przepisy i ustalenia w zakresie uregulowanym                            w niniejszym zarządzeniu. 

§ 30. Zrządzenie wchodzi w życie z dniem 1 grudnia 2010 r.


    





                Rektor







/-/prof. nadzw. dr hab. Wojciech Poznaniak

Kanclerz

    PWSZ w Koninie







                   /-/mgr Zdzisław Dębowski

RADCA PRAWNY

         

/-/ Alicja Łukowska

ZAŁĄCZNIK Nr 1 

UMOWA UŻYCZENIA SŁUŻBOWEGO SAMOCHODU Nr: ...........
WZÓR

W dniu ........ pomiędzy:

Państwową Wyższą Szkołą Zawodową w Koninie, reprezentowaną przez                                                - ......................................, zwaną dalej "Użyczającym",

a

Panem/Panią ........., zamieszkałym/-ą w ........., wykonującym pracę w ........................., posiadającym/ą, prawo jazdy nr ........., wydane dnia ......... przez ......., zwanym/ą dalej "Korzystającym", została zawarta umowa następującej treści:

§ 1
1. Użyczający oświadcza, że w jego ewidencji znajduje się służbowy samochód marki ....... rok produkcji ........ nr silnika ....... nr nadwozia ....... nr rejestracyjny ........, zwany dalej "samochodem".

2. Użyczający oddaje samochód w bezpłatne używanie, a Korzystający przedmiot ten przyjmuje i zobowiązuje się do jego używania zgodnie z przeznaczeniem oraz                                   do utrzymania w należytym stanie.

3. Korzystającemu nie wolno oddawać samochodu do korzystania osobom trzecim.

§ 2
Stan techniczny samochodu, w tym stan zamontowanych zabezpieczeń przed kradzieżą, a także przebieg kilometrów i wyposażenie dodatkowe określa protokół przekazania - przyjęcia, stanowiący załącznik nr 1 do umowy.

§ 3
Korzystający jest obowiązany dokładać wszelkich starań mających na celu:


1)
utrzymanie samochodu w należytym stanie technicznym;


2)
przestrzeganie technicznych warunków eksploatacji;


3)
przestrzeganie terminów przeglądów technicznych i wykonywania innych czynności określonych w instrukcji obsługi.

§ 4
Korzystający zobowiązuje się zachować należytą staranność w zakresie zabezpieczenia samochodu przed kradzieżą i zniszczeniem, w szczególności utrzymując w sprawności zamontowane zabezpieczenia przed kradzieżą i dochowując staranności w przechowywaniu dokumentów i kluczy samochodu.
§ 5
Użyczający pokrywa koszty pełnego ubezpieczenia komunikacyjnego, bieżącej eksploatacji, obsługi technicznej i konserwacji samochodu oraz zapewnia przeglądy techniczne i wykonanie innych czynności określonych w instrukcji obsługi.

§ 6
1. Koszty napraw powypadkowych będą pokrywane przez Użyczającego do wysokości uznanej w ramach ubezpieczenia samochodu.

2. Uszkodzenia samochodu i inne szkody, które nie podlegają uznaniu w ramach ubezpieczenia samochodu oraz wynikłe w rezultacie nieprzestrzegania postanowień niniejszej umowy lub warunków ubezpieczenia, obciążają Korzystającego.

§ 7
O zaistniałych istotnych niesprawnościach, uszkodzeniach i wypadkach, w których uczestniczył samochód, Korzystający jest obowiązany niezwłocznie powiadomić Użyczającego na piśmie, najpóźniej w następnym dniu po zdarzeniu.

§ 8
Umowa użyczenia dotyczy konkretnego samochodu, co - w przypadku uszkodzenia samochodu lub konieczności przeprowadzenia przeglądu - wyklucza możliwość przydzielenia na czas naprawy lub przeglądu samochodu zastępczego.

§ 9
Korzystający, w czasie planowanej nieobecności w pracy przekraczającej 3 dni robocze, zobowiązany jest garażować samochód w wyznaczonym miejscu,                                 tj. ...................................... .

§ 10
1. Korzystający będzie używać samochodu w ramach przyznanego limitu kilometrów, wynoszącego ......... km.

2. Rozliczenie wykorzystania samochodu następuje w okresach miesięcznych na podstawie oświadczenia według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do umowy, złożonego do Kwestury w następującym terminie do 5 dni roboczych następujących po miesiącu rozliczeniowym.

3. Wykorzystanie samochodu w delegacji służbowej jest rozliczane na podstawie kopii polecenia wyjazdu służbowego, określającego samochód jako środek transportu.

4. W razie przekroczenia limitu, o którym mowa w ust 1, Korzystający pokrywa koszty za każdy przejechany kilometr ponad limit, wyliczone na podstawie oświadczenia według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do umowy.

§ 11
1. Umowa jest zawarta na czas ..............................

2. Umowa może zostać rozwiązana przez każdą ze Stron w każdym czasie za siedmiodniowym wypowiedzeniem.

3. Użyczający może rozwiązać umowę bez okresu wypowiedzenia w przypadkach określonych w art. 716 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z późn. zm.), a także w razie:


1)
zaprzestania rzeczywistego pełnienia funkcji przez Korzystającego albo odwołania go ze stanowiska;


2)
rozwiązania stosunku pracy;


3)
niezawiadomienia o uczestnictwie samochodu w wypadku drogowym;


4)
utraty przez Korzystającego uprawnienia do kierowania samochodem osobowym;


5)
stwierdzenia braku należytej staranności w użytkowaniu samochodu;


6)
użyczenia lub powierzenia samochodu osobom trzecim;


7)
naruszenia przepisów obowiązującego zarządzenia Nr ..........Rektora PWSZ                         w Koninie z dnia ................. w sprawie korzystania z samochodów w Państwowej Wyższej Szkole Zawodowej w Koninie.

§ 12
1. Po zakończeniu użyczenia Korzystający obowiązany jest niezwłocznie zwrócić Użyczającemu samochód wraz z wyposażeniem dodatkowym w stanie niepogorszonym. Korzystający nie ponosi odpowiedzialności za zużycie rzeczy będące następstwem prawidłowego używania (zwykłe zużycie eksploatacyjne).

2. Przekazanie samochodu Użyczającemu następuje protokolarnie.

§ 13
Korzystający, mocą niniejszej umowy, wyraża zgodę na wnoszenie opłat wymienionych w § 6 ust. 2 oraz § 10 ust. 4 na podstawie oświadczenia.

§ 14
Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 15
W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.

§ 16
Wszelkie spory wynikające z niniejszej umowy rozstrzygać będzie sąd miejscowo właściwy dla siedziby Użyczającego.

§ 17
Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

UŻYCZAJĄCY               



                     KORZYSTAJĄCY

...........................       






...........................

Załącznik Nr 1

do umowy użyczenia

                                                                                             Konin, dnia .............

PROTOKÓŁ
przekazania – przyjęcia

WZÓR    
Przekazujący (Użyczający) .......................................

Przyjmujący (Korzystający) ......................................

Samochód marki ..................... rok produkcji ...........

Numer silnika ............................................................

Numer nadwozia .......................................................

Numer rejestracyjny ..................................................

Stan licznika ..............................................................

Stan paliwa ................................................................

Ilość kół (opon) .........................................................

Wyposażenie .............................................................

...................................................................................

...................................................................................

...................................................................................

UWAGI ....................................................................

...................................................................................

...................................................................................

...................................................................................

...................................................................................

           UŻYCZAJĄCY                                                                    KORZYSTAJĄCY

         ...............................                                                                   ..............................

Albo

                                      PROTOKÓŁ PRZEKAZANIA  - PRZYJĘCIA  

                                                                        WZÓR

            Przedmiot przekazania

     1.    Samochód marki ……………………………………………………………………….

      -     Nr rejestracyjny…………………………………………………………………………

-     Nr podwozia…………………………………………………………………………….

      -     Nr silnika………………………………………………………………………………..

      -     Data przekazania………………………………………………………………………..

-     Miejsce przekazania…………………………………………………………………….

      -     Przekazanie samochodu w obecności…………………………………………………...

      -     Przekazujący…………………………………………………………………………….

      -     Przyjmujący……………………………………………………………………………..

     2.    Inne nierozerwalne elementy przekazane wraz z samochodem

-    Dowód rejestracyjny seria……………….........................................................................

-    Ubezpieczenie pojazdu ………………………………………………………………….

-    Polisa komunikacyjna …………………………………………………………………...

-    Kluczyk z pilotem oryginał szt. …………………………………………………………

-    Kluczyk zapasowy szt. ………………………………………………………………….

-    Inne………………………………………………………………………………………   

     3.    Ponadto samochód jest wyposażony w :

      -    Radio marki…………………………………………,  szt. ……………………………..

      -    Podłokietnik szt. …………………………………………………………………………

      -    Gaśnica samochodowa szt. ………………………………………………………………

      -    Koło zapasowe szt. ………w stanie……………………………………………………..

      -    Klucz do kół szt. …………………………………………………………………………

      -    Podnośnik do kół szt. ……………………………………………………………………

      -    Inne ………………………………………………………………………………………

     4.    Stan pojazdu

      -    Stan techniczny pojazdu …………………………………………………………………

      -    Stan licznika ……………………………………………………………………………..

      -    Stan paliwa  ……………………………………………………………………………...

      -    Stan tapicerki …………………………………………………………………………….

      -    Koła z oponami  szt.…. w stanie ………………………………………………………...

      -    Inne……………………………………………………………………………………….

     5.    Zezwala się Dysponentom parkować służbowe samochody w miejscu zamieszkania   

            pod warunkiem: …………………………………………………………………………

           ……………………………………………………………………………………………

           …………………………………………………………………………………………….

           ……………………………………………………………………………………………

         UŻYCZAJĄCY                                                                                    KORZYSTAJĄCY

     ……………………                                                                      ………………………                             
Załącznik Nr 2

do umowy użyczenia

OŚWIADCZENIE

                                                                       WZÓR

   .............................................

            (nazwisko i imię)

   .............................................

                (stanowisko)

   ..............................................

   (marka i nr rejestracyjny służbowego samochodu 

           osobowego będącego w użyczeniu)

W związku z zawartą w dniu ................... umową użyczenia (Nr .................)

służbowego samochodu w ewidencji PWSZ w Koninie i przyznaniem miesięcznego limitu w wysokości ............ km, oświadczam, że w miesiącu .............................

przejechałem/łam użyczonym służbowym samochodem łącznie .................... km, w tym w ramach delegacji służbowych ................... km.

...................,     dnia ..............         ................... 

(miejscowość)                                   (podpis)

ZAŁĄCZNIK Nr 2 

KARTA DROGOWA DOTYCZĄCA ROZLICZENIA PALIWA, TRASY PRZEJAZDU I UŻYTKOWNIKÓW

                                                                     WZÓR
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ZAŁĄCZNIK Nr 3 

MIESIĘCZNA KARTA EKSPLOATACYJNA

                                                                 WZÓR
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ZAŁĄCZNIK NR 4

        UMOWA W SPRAWIE UŻYWANIA

POJAZDU DO CELÓW SŁUŻBOWYCH  NR   .................. / 2010  

                                                                                 WZÓR

                                       zawarta w dniu          


pomiędzy       Państwową  Wyższą  Szkołą  Zawodową  w Koninie  ul. Przyjaźni 1


nazwa lub imię i nazwisko oraz siedziba pracodawcy
zwanego dalej pracodawcą, reprezentowanym przez Pana / Panią:

1.                     
imię i nazwisko, stanowisko

      2.   

 

imię i nazwisko, stanowisko






                      

a: 
 
 






 imię  i  nazwisko pracownika

  miejsce  zamieszkania

§ 1

Pracownik oświadcza, że jest właścicielem samochodu osobowego marki   .....................                                                 o numerze rejestracyjnym ................. o pojemności skokowej silnika  .................cm3  zwanego dalej pojazdem. 

§ 2

1. Pracownik oświadcza gotowość używania do celów służbowych pojazdu w zakresie jazd (lokalnych) / (zamiejscowych), celem realizacji zadań wynikających z zawartej z Pracodawcą umowy o pracę.

2.  Pracodawca wyraża zgodę na używanie przez Pracownika do celów służbowych pojazdu                         w zakresie określonym w pkt 1 i zobowiązuje się do pokrycia kosztów związanych  z używaniem pojazdu   na zasadach określonych niniejszą umową.

§ 3

1) do jazd lokalnych w granicach administracyjnych miasta Konina w wysokości miesięcznego ryczałtu pieniężnego równego iloczynowi miesięcznego limitu   --------------- kilometrów   i stawki za jeden kilometr przebiegu,  zgodnie z aktualnie obowiązującymi przepisami.*
2) do jazd zamiejscowych (podróży służbowych), odbytych na podstawie polecenia wyjazdu służbowego, w wysokości iloczynu przejechanych kilometrów i obowiązującej stawki                     za jeden kilometr, zgodnie z wyliczeniem Kwestury , tj.   ..................... zł    za km,

§ 4

Kwotę ryczałtu o którym mowa w § 3 pkt 1 zmniejsza się o jedną dwudziestą drugą za każdy roboczy dzień nieobecności w pracy z powodu choroby, urlopu lub innej nieobecności oraz podróży służbowej trwającej co najmniej osiem godzin.
§ 5

1. Podstawą wypłaty miesięcznego ryczałtu pieniężnego za jazdy lokalne jest comiesięczne złożenie przez pracownika pisemnego oświadczenia o używaniu pojazdu do celów służbowych do jazd lokalnych w danym miesiącu, z uwzględnieniem postanowień § 4.

2. Podstawą dokonania wypłaty zwrotu kosztów używania pojazdu do jazd zamiejscowych jest polecenie wyjazdu służbowego oraz prowadzona na bieżąco przez pracownika ewidencja przebiegu pojazdu zgodnie z ustalonym wzorem.

§ 6
Inne postanowienia szczegółowe:    .....................................................................................................................................................
§ 7

Umowa została zawarta na czas         


§ 8

Umowa może zostać wypowiedziana przez każdą ze stron w formie pisemnej w dowolnym czasie              ze skutkiem na koniec danego miesiąca.

§ 9

Umowa wygasa z chwilą ustania stosunku pracy łączącego strony niniejszej umowy.

§ 10

Wszelkie zmiany warunków umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności,                         z wyjątkiem zmian wynikających z postanowień § 6.

§ 11

W sprawach nie uregulowanych niniejsza umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego,  a ewentualne spory rozstrzygane będą w trybie Kodeksu postępowania cywilnego przez właściwy                 dla siedziby Pracodawcy Sąd pracy.

     ______________________________
                  ________________________________

             podpis
pracownika



                    podpis pracodawcy

· Niepotrzebne skreślić

ZAŁĄCZNIK Nr 5 

                                         EWIDENCJA PRZEBIEGU POJAZDU

WZÓR

                                          EWIDENCJA  PRZEBIEGU POJAZDU

Dany osoby używającej pojazdu:

Imię i nazwisko:                           …………………………………………………………...

Adres zamieszkania:                    ……………………………………………………………

Dane pojazdu:

Marka i numer pojazdu                ……………………………………………………………

Pojemność silnika                        ……………………………………………………………

Dane pracodawcy:

Nazwa:                                         ……………………………………………………………

Adres:                                           ……………………………………………………………

NIP:                                              ……………………………………………………………

	Numer kolejny wpisu
	Data wyjazdu
	Cel wyjazdu
	Opis trasy (skąd –dokąd)
	Liczba faktycznie przejechanych km
	Stawka za 1 km przebiegu
	Wartość (kol.5x kol.)
	Podpis pracodawcy

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


………………………………………...

/ Data i podpis użytkownika pojazdu /
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